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GUIA DO BENEFICIARIO
ASSUNTO: Candidaturas

Operagao 5.2.1 — Interprofissionais

1. OBJETO

Constitui objeto da presente Orientago Técnica Especifica (OTE) a explicitaco de informagdes complementares
relativas & apresentagidc de candidaturas no ambito da Operacao 5.2.1, «Interprofissionais», de acordo com o
disposto no respetivo Regime de Aplicagao, aprovado pela Portaria n.® 381/2015, de 23 de outubro alterada pelas
Portarias n.° 249/2016, de 15 de setembro, 48/2018, de 12 de fevereirec e 303/2018, de 26 de novembro, € no
Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, que estabelece as regras gerais dos Programas de Desenvolvimento
Rural {PDR} financiados pelos Fundos Europeus Estruturais de Investimanto (FEEI).

2. MATERIAS OBJETO DE EXPLICITAGAO
21 BENEFICIARIOS

O reconhecimento dos beneficidrios enquanto Organizacéo Interprofissional (Ol) ou Organizag@o Interprofissional
Florestal (OIF) & concedido pelo membro do governo responsavel pela drea da agricuitura sendo os pareceres
técnicos que suportam essa decisdo emanados pelo Gabinete de Planeamento, Politicas e Administracéo Geral
ou Instituto da Conservag&o da Natureza e das Florestas, |.P. consoante se trate do sector agricola e

agroalimentar ou do setor florestal, respetivamente.

A revogacéo do reconhecimento ccorre através de despacho do membro do governo responsavel pela area da
agricultura, sob proposta do Gabinete de Planeamento, Politicas e Administracdo Geral ou Instituto da
Conservacéo da Natureza e das Florestas, |.P., sempre que deixem de ser observados os requisitos que deram

lugar 20 seu recenhecimento.

2.2 CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

Os critérios de elegibilidade previstos nos artigos 6.° e 7.7 da Portaria n.° 381/2015, de 23 de outubro, e no artigo
13.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, devem ser cumpridos pelo candidato na data de apresentacéo
da candidatura, exceto nas situagbes em que a legislagdo aplicavel permita o seu cumprimento em fase posterior.

No preenchimento do formulario, sempre que sejam solicitados documentos para verificagdo dos critérios de
elegibilidade, os mesmos devem ser submetfidos simultaneamente com este.

Sob pena de indeferimento da candidatura, devem ser apresentados no prazo indicado na notificag&o da deciséo,
os documentos adicionais que tenham sido solicitados para confirmacgéao dos critérios de elegibilidade verificados.
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No Anexo | da presente OTE consta a lista de documentos a apresentar, sob pena de a candidatura ser recusada
caso 05 mesmos ndo sejam entregues nos periodos definidos.

2.2.1 Verificagao dos critérios de elegibilidade do beneficiario

As condigbes de elegibilidade definidas nas alineas ¢) e d) do artigo 6.° da Portaria citada s&o verificadas
automaticamente através do Sistema de Informagdo do PDR2020, pelo que nédo é necessaria a apresentagio de
qualquer documento pelo candidato na submiss&o da candidatura.

O sistema de contabilidade é validado através da declaragdo de inicio de atividade ou do print screen do cadastro
do contribuinte, do Portal das Finangas, 0 qual tem que identificar o sistema de contabilidade em vigor na
entidade.

Para demonstrar ter meios para assegurar o financiamento préprio das atividades previstas no planc de agéo os
candidatos devem identificar, no formulario de candidatura, se pretendem recorrer a capitais proprios ou a capitais
alheios devendo suportar essa resposta com os documentos previstos no n.° 6 da lista constante do Anexo | da
presente OTE.

2.2.2 Verificacao dos critérios de elegibilidade das operaces

Devem ser apresentados 1 ou 3 orgamentos comerciais ou faturas pré-forma com a submiss@o da candidatura
para cada um dos dossiers de despesa, quando estejam em causa valores até 5 000€ ou de valor superior,
respetivamente.

S0 serdo aceites orgamentos comerciais ou faturas pré-forma cujos fornecedores se enquadrem na CAE
correspondente & tipologia do investimento proposto.

Adicionalmente, em sede de analise, & também confirmada a CAE principal e secundaria do fornecedor e
verificada a razoabilidade de custos, com base em valores de mercado praticados.

Em sede de apresentagdo da candidatura o candidato deve apresentar justificagdes técnicas & econémicas que
suportem o enquadramento de cada uma das despesas bem como o valor proposto, sob pena de que na falta de
justificacao a despesa poder considerar-se ndo elegivel ou ser elegivel o valor mais baixo de mercado praticado,
para despesas semelhantes.

Com excecéo do disposto no n.? 6 do Anexo lIl da Portaria n.® 381/2015, de 23 de outubro, apenas sdo elegiveis
despesas realizadas apds a data de apresentagéo da candidatura.
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Relativamente ao cumprimenio das disposi¢des legais aplicaveis as despesas propostas, o candidato devera
apresentar os documentos comprovativos na fase comunicada pela notificacio de decis&o.

Para verificagio da condigéo relativa ao enquadramento em tipologias de atividade relativas a promogé&o genérica
de consumo ou de informagdo ao consumidor, prevista no n.° 3 do artigo 7.° da Portaria supracitada, ndo &
necessaria a apresentagéo de qualquer documento por parte do candidato pois o procedimento é assegurado
internamente pelo organismo responsavel pela andlise da candidatura. O candidato apenas terd que informar, em
sede de formulario de candidatura, se formalizou candidatura a a¢bes de informagé&o e de promogao dos produtos
agricolas no mercado interno e em paises terceiros ho ambito do Portugal 2020.

2.3 CRITERIOS DE SELEGAO DAS CANDIDATURAS

Para efeito de seleccéo de candidaturas sfo considerados os critérios abaixo indicados cuja ponderagio esta

definida no andncio de abertura:
a) Ambito geografico

O ambito geografico da Ol ou OIF é determinado no seu reconhecimento. Quando esta informac&o n&o conste do

reconhecimento sera aferida através dos Estatutos.

b) Representatividade do setor objeto de reconhecimento da Ol no complexc agroalimentar ou da OIF no

complexo florestal, em valor

A informacéo relativa a este critéric sera fornecida pelo Gabinete de Planeamento, Politicas e Administracio Geral
ou pelo Instituto da Conservagéo da Natureza e das Florestas, |.P. consoante se trate de uma Ol ou de uma OIF,

respetivamente. Assim o candidato esta dispensado de apresentar documentos para avaliagéo deste critério.

c) Preponderancia das iniciativas de autorregulagéo no conjunto das atividades propostas no plano de agéo
Para efeitos de pontuag&o neste critério consideram-se iniciativas de autorregulagéo as seguintes:

Estabelecimento de relagbes contratuais entre as estruturas representadas na QI/QIF (contratos-tipo

entre os agentes econdmicos);

]

(Gestéo da contratagao;

Implementag&o de codigos de boas praticas;

l

Implementacéo de modelos de arbitragem de confiitos;
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- Estabelecimento de normas de comercializagio;
— Estabelecimento de normas de qualidade;

— Adogéo de medidas para regular a oferta;

— Extenséo de normas/acordos:

- Preparag8o de normas/agdes comuns com vista a delegagéo de tarefas (competéncias) pelo Estado.

24 ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

As despesas elegiveis e as despesas nfo elegiveis encontram-se elencadas no Anexoc Il da Portaria n.®
381/2015, de 23 de outubro.

Quando se tratem de custos que sfo cbjeto de imputagdo, na sua determinagéo deve ser utilizado um método de
calculo justo e equitativo, devidamente justificado no respetivo campo do formulario de candidatura.

Acs custos em que seja devido o IVA e este ndo for dedutivel pelo candidato, tendo por base o seu
enguadramento em sede de IVA, o valor do mesmo constitui um custo efetivo do projeto.

Em sede de formulario de candidatura o candidato deve assegurar o correto preenchimento dos valores
imputados, em fungdo do seu enquadramento em sede de IVA bem como a correta selecéo da taxa de IVA
aplicavel a cada despesa proposta.

2.41 Despesas elegiveis

Entende-se por técnico externo o recurso humano que ja desempenha atividade na entidade mas n&o pertence ao
seu quadro de pessoal.

NZo & elegivel a cedéncia de técnicos entre entidades; os técnicos ou ja desempenham atividades na entidade
(independentemente do seu vinculo) ou serdo a contratar.

Os encargos associados as remuneragbes sdo 0s seguintes: encargos sociais da entidade patronal, subsidio de
alimentagdo, seguros de acidentes de trabalho, medicina no trabalho, diuturnidades e suplementos remuneratérios
{caso estes Ultimos tenham caracter de continuidade, ndio constituindo um suplemento pontual).

As remuneragbes base estdo limitadas aos valores constantes da tabela “Carreiras Gerais” para técnico superior,
com as devidas alteragbes publicadas na Lei do Orgamento de Estado (disponivel no sitio da Internet da DGAEP,
em www.dgaep.gov.pt).
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O calculo do valor das remuneragbes dos técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da entidade deve ter por
base as remuneragbes constantes no "Extrato de Declaragdo de Remuneragbes” (detalhado por colaborador)

enviado no més imediatamente anterior a candidatura.

As despesas com deslocagbes dos elementos da equipa técnica contemplam alojamento, ajudas de custo,
deslocagbes em automoével proprio quando a entidade ndo dispbe de viaturas de servigo, combustiveis para
deslocagdes em viaturas de servigo e deslocages em qualquer meio de transporte pliblico, tendo como referéncia
o valor limite atribuidos aos servidores do Estado, publicado na Lei do Orgamento de Estado anterior 4 data de

submissao da candidatura.

Sdo elegiveis como despesas de demonstragéo e divulgagso de resultados a produgéo de material de divulgacao,
em suporte fisico ou eletrénico, a publicitacéo dos resultados, o aluguer de espacos onde decorram as atividades
de demonstragéo e divulgacdo de resuitados bem como o aluguer dos bens ou equipamentos necessarios a
realizagao destas atividades. S&o também consideradas elegiveis as inscricbes dos recursos humanos que
integram a candidatura em eventos relevantes desde que seja demonstrada a utilidade e importancia da sua
participagdo na divulgag&o e demonstragéo de resultados.

Os custos indiretos contemplam, para além de despesas com comunicagdes, eletricidade, agua, higiene e
seguranga das instalagbes, despesas com correios, consumiveis de escritdorio e manutengdo de viaturas de
servico desde que as mesmas tenham sido identificadas (através da matricula) em documento de suporte a

candidatura.

Os custos indiretos assumem a modalidade de custos simplificados e dispensam a apresentagéo, em sede de
pedido de pagamento, da submisséo dos comprovativos de despesa. No entanto o beneficiario tem que os manter
durante o prazo de 3 anos a contar da data do encerramento ou da aceitagéo da Comiss&o Europeia sobre a
declaragao de encerramento do PDR2020, em conformidade com a alinea j} do artigo 10.° da Portaria n.°
381/2015, de 23 de outubro.

2.4.2 Despesas hao elegiveis
N&o sdo elegiveis os custos com aquisicdo e aluguer de viaturas.

Nao s&o elegiveis os encargos com seguros, inspecdes periddicas ou impostos associados a viaturas de servigo.
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2.4.3 Limites 4 elegibilidade das despesas

O valor elegivel dos encargos de preparac&o do plano de agéo, incluindo os estudos e custos de desenvolvimento
deste plano, esta limitado a 3% do valor elegivel aprovado para as restantes despesas, com exceg&o do valor
elegivel dos custos com demonstracédo e divulgagdo de resultados e dos custos indiretos.

O valor elegivel dos encargos com demonstracdo e divulgagio de resultados esta limitado a 3% do valor elegivel
aprovado para as restantes despesas, com excecdo dos custos de preparaggo do plano de agé&o e dos custos
indiretos.

O valor elegivel dos custos indiretos esta limitado a 3% do valor elegivel aprovado dos custos diretos com pessoal
previstos no n.° 1 do Anexo lil da Portaria n.? 381/2015, de 23 de outubro.

Os custos indiretos, em sede de execugdo, sd0 considerados em fungdo do valor efetivamente validado com os
custos diretos com pessoal.

2.5 OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS
Regime de Mercados Puiblicos

Os beneficiarios que a luz do artigo 2.° do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.® 18/2008,
de 29 de janeiro, na sua redacio atual, sejam considerados entidades adjudicantes, devem aplicar as regras da
contratacio piblica ai previstas, na execucéo das despesas apoiadas. Se for o caso, devem aplicar as regras da
contratacdo ptblica para a adjudicagéo da execucao das despesas apoiadas.

Os beneficiarios que néo estio sujeitos ao Regime de Mercados Publicos devem adotar comportamentos que
respeitem os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestdo dos dinheiros publicos, de modo a
prevenir situacdes suscetiveis de configurar confiito de interesses, designadamente nas relagbes estabelecidas
entre os beneficiarios e os seus fornecedores ou prestadores de servicos, nomeadamente despesas que resuliem
de uma transag&o entre parentes ou entre uma pessoa coletiva e um seu associado.

Relatério de Progresso

O beneficiario deve apresentar & Autoridade de Gestéo do PDR2020 um relatério de progresso 18 meses apos o
inicio do plano de ac&o, no qual conste a descrigio das atividades realizadas até essa data.

O relatério deve ser elaborado de acordo com a minuta constante do Anexo Il da presente OTE.
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Relatério Final de Execugéo do Plano de Agdo

O beneficiario dispde de 90 dias apos o termo do plano de agéo para apresentar a Autoridade de Gestio do
PDR2020 o relatorio final de execucdo. A validagio do uitimo pedido de pagamento estd condicionada 2
aprovagao do referido relatério, o qual deve ser elaborado nos termos da minuta constante do Anexo ill da
presente OTE.

26 FORMA, NIVEL E LIMITES DOS APOIO

O apoio a conceder no &mbito desta Operagéo & acumulavel com outros auxilios de minimis enguadrados no
Regulamento (UE) n.® 1407/2013, da Comisséo, de 18 de dezembro. Pelo exposto o montante total de apoio a
conceder por beneficiario ndo pode exceder 200 000€ durante um periodo de trés exercicios financeiros
consecutivos. Assim, o envio de dados para efeitos de emissio dos termos de aceitagdo, estd condicionado a
verificag8o, por parte da Autoridade de Gestdo do PDR2020, se o montante total de minimis concedido ao
beneficiario n&o ultrapassa o limiar estabelecido. Esta verificagdo é efetuada internamente através de contacto
com a Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao, |.P., a qual é responsavel por manter atualizado o registo
central de minimis e exercer o controlo da acumulag&o de apoios financeiros e fiscais concedidos nesse ambito.
Desta forma o beneficiario fica dispensado da apresentag&o de quaisquer documentos para este efeito.

Quando numa candidatura seja ultrapassado o limite maximo estabelecido por beneficiario, o valor que ultrapassa
o referido limite serd automaticamente reduzido e distribuido proporcionalmente pelas varias rubricas de
investimento, dando lugar a uma nova decis&o de aprovacéo.

O apoio & concedido de forma degressiva tendo por base o investimento elegivel aprovado. Pelo exposto o
beneficiario deve assegurar, na elaboragio da sua candidatura, uma distribuicio degressiva do investimento
elegivel proposto.

2.7 APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS

O beneficiario previamente ao preenchimento da candidatura deve proceder a sua inscricdo como beneficiario
junto do IFAP, I.P.

Em caso de verificagio de erros no preenchimento do formulrio ja submetido, deve o beneficiario proceder & sua
edigéo, no Balc&o do Beneficiario, e posterior submiss&o. Esta submisséo corresponde a uma nova candidatura,
para todos os devidos efeitos, nomeadamente a data da sua apresentacio.
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2.8 APRESENTAGAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTOQ

Para todas as despesas relativas a custos indiretos o beneficidrio estd dispensado da apresentagéo dos
respetivos documentos de despesa para comprovar a sua realizagéo, nos termos da subalinea ii) da alinea e) do
n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro.
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ANEXO

Lista de documentos a apresentar com a candidatura para controlo documental
{sempre que aplicavel)

Documentos a apresentar no momento de submiss#o da candidatura:
1. Estatutos aprovados em Assembleia Geral e publicados no Diario da Republica.
2. Declaragao de inicio de atividade ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das Financas.

3. Declarago das Finangas sobre o regime de IVA ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das
Finangas sobre o regime de IVA {(quando o candidato pretenda a sua elegibilidade).

4. 1 ou 3 orgamentos comerciais ou faturas pré-forma para cada um dos dossiers relativos a despesas
previstas nos n.% 3, 4, 5, 6 e 7 do Anexo | da Portaria n.° 381/2015, de 23 de outubro, quando estejam em
causa valores até 5 000€ ou superiores, respetivamente, dos quais devem constar:

- ldentificagdo detalhada das componentes da despesa, indicando as quantidades, valores unitarios,
modelo e especificagdes técnicas;

— Assinatura, carimbo da entidade emissora sem rasuras e com a indicagéo clara do imposto aplicavel,
bem como CAE adequado ao fornecimento dos bens e servigos incluidos no orgamento.

5. Curricula atualizado, segundc 0 modelo europeu, dos elementos que integram a candidatura.
6. Fontes de financiamento

- Capitais alheios: Declara¢éo do beneficiario, assinada pelos membros da direc&o, comprometendo-se a
obter financiamento bancario.

— Capitais proprios: Relatério e Contas com inclusdo do Balango e Demonstragao de Resultados do dltimo
exercicio financeiro.
7. Regime de Contratagdo Publica
- Relatdrio e Contas com incluséo do Balango e Demonstracio de Resultados do Gltimo exercicio
financeiro;
— Extrato detalhado com discriminag&o da conta 75 “Subsidios & exploracéo” do tltimo exercicio financeiro.
8. Ata da Assembleia Geral que aprovou o plano de agéo.
9. Extrato de declarag&o de remuneragdes respeitante ao més imediatamente anterior ac da submissao da

candidatura.
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ANEXO Il

Relatério de Progresso

Beneficiario:

N.® de Candidatura:

Data de Inicio do Plano de Ago:
Data de Termo do Plano de Acéo:

Data do Relatério de Progresso:

Execucéo Fisica:

Descricdo de todas as atividades realizadas até & data do relatorio (independentemente de estarem ou nao

concluidas), devendo identificar para cada uma delas a seguinte informagao:

candidatura)

— Tipologia da atividade (identificagéo da tipologia em que se insere cada atividade)

Designagdo da atividade (de acordo com as atividades identificadas na péagina 6 do formulario de

- Resultados obtidos (resultados alcangados até & data do relatorio e, quando aplicavel, quantificagéo do

nimero de agdes de formacao e de estudos realizados, bem como do nimero de novas marcas criadas)

— Destinatarios potenciais (identificagao e quantificagéo dos destinatarios da atividade até & data do relatdrio)

— Divulgacao dos resultados (descrigdo da divulgagdo de resuliados realizada até & data do relatério e o

ndmero de agbes de divulgagao realizadas)

- ldentificagéo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagao.
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Execugdo Financeira:

g - s " Investimento Elegivel |Investimento Elegivel| Taxa de Execucéo
Designacéo da atividade do plano de agio Aprovado (€)1 Realizado (€)@ (%) @

(1) Investimento total elegivel aprovado para cada atividade
(2) Investimento elegivel realizado até & data de apresentagfo do relatério de progresso

(3) Quociente entre o investimento elegivel realizado e o investimento elegivel aprovado

Identificacéo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagéo.
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ANEXO 1l

Relatério Final de Execugao do Plano de Agao

Beneficiario:
N.? de Candidatura:
Data de Inicio do Plano de Ag8o:

Data de Termo do Plano de A¢ao:

Execugédo Fisica:
Descrigdo de fodas as atividades realizadas devendo identificar para cada uma delas a seguinte informacao:

- Designagio da atividade (de acordo com as atividades identificadas na pagina 6 do formulario de
candidatura)

- Tipologia da atividade (identificag&o da tipologia em que se insere cada atividade)

- Resultados obtidos (quando aplicavel, quantificagdo do numero de agbes de formagdo e de estudos
realizados, bem como do nimero de novas marcas criadas)

— Destinatarios potenciais (identificago e quantificagéo dos destinatarios da atividade)
— Divulgagao dos resultados (incluindo o nimero de agbes de divulgagéo realizadas)

- Identificacdo de todos os desvios ocarridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagao.
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) PROGRAMA DE ORENTAGRO TECNIGA o
Y: DESENVOLVIMENTO ESPECIFICA

) RURAL 2014-2020
GUIA DO BENEFICIARIO

Operacdo 5.2.1 - Interprofissionais

ASSUNTO: Candidaturas

Execucio Financeira:

; x - N Investimento Efegivel|Investimento Elegivel] Taxa de Execucéo
Designacao da atividade do plano de a¢&o Aprovado (€)M Realizado (€)@ (%) ©

{1) Investimento total elegivel aprovado para cada atividade
{2) Investimento elegivel realizado até 3 data de apresentago do relatério final de execucio

(3) Quociente entre ¢ investimento elegivel realizado e 0 investimento elegivel aprovado

Identificac&o de todos os desvios ocorridos face ae inicialmente programado e respetiva justificag&o.
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