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1. E alterada a Norma N1/A1/2.2.2/2018, de 2 de Agosto de 2018, no seguinte ponto:

1.1 Ponto 4.5 - NIVEL E LIMITE DO APOIO

Os quinto e sexto paragrafos deste ponto, relativos a condicionante “O montante total de minimis concedido néao

pode ultrapassar 200 000€” sdo alterados, passando a ter a seguinte redagdo:

Assim, 0s projetos com parecer favoravel, apds a decisdo de aprovagdo passardo para o estado “Em validagdo
de minimis”.
Para efeitos de validacdo a Autoridade de Gestdo do PDR2020 deve, através do Sistema de Informacgdo

disponibilizado pela Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, I.P., verificar o registo central de minimis e

controlar a acumulagdo de apoios financeiros e fiscais.

2. Asalteragdes introduzidas entram em vigor a partir de 28 de Setembro de 2018.

3. Reproduz-se, em anexo, a versdo atualizada da Norma N1/A1/2.2.2/2018.
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PROGRAMA DE NORMA N1/A1/2.2.2/2018

DESENVOLVIMENTO  operRACAO 2.2.2 - APOIO A CRIAGAO DE SERVIGOS DE
RURAL 20144 - 2020 ACONSELHAMENTO

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

1. OBJETO

A presente Norma tem por objeto a definicio dos procedimentos especificos de andlise das candidaturas

submetidas a Operagdo acima referida.

2. ENQUADRAMENTO JURIDICO

Regulamento (UE) n.2 1305/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro de 2013, alterado
pelo Regulamento (UE) 2017/2393, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 13 de dezembro.

Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro.

Regime de Aplica¢do da Operacdo 2.2.2 “Apoio a criagdo de servigos de aconselhamento”, publicado pela Portaria
n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.2 343/2017, de 10 de novembro e pela Portaria n.2
92/2018, de 2 de abril.

Orientagdo Técnica Especifica (OTE) n.2 70/2018, Operagdo 2.2.2 “Apoio a criagdo de servigos de aconselhamento”.

3. INTERVENIENTES

Secretariado Téenico da Autoridade de Gestdo do Programa de Desenvolvimento Rural (ST-PDR2020).

4, PROCEDIMENTOS DE ANALISE

4.1 ENQUADRAMENTO

A apresentacdo de candidaturas & Operagdo 2.2.2 “Apoio a criagao de servigos de aconselhamento” foi efetuada a
titulo individual e em parceria, atendendo a forma como as entidades foram reconhecidas no ambito do Sistema

de Aconselhamento Agricola e Florestal (SAAF), criado pela Portaria n.2 151/2016, de 25 de maio.
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PROGRAMA DE NORMA N1/A1/2.2.2/2018

DESENVOLVIMENTO  opERAGAO 2.2.2 - APOIO A CRIAGAO DE SERVIGOS DE
RURAL 2014 -2020 ACONSELHAMENTO

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

Para as candidaturas em parceria recomenda-se que a andlise tenha inicio pela leitura da pagina 4 do formuldrio
de candidatura da entidade lider bem como pela leitura do ficheiro “Memdria descritiva”, submetido pela entidade

lider, tendo desta forma a caraterizacdo do plano de criagdo e desenvolvimento apresentado pela parceria.

Apés a leitura do plano de criagdo e desenvolvimento apresentado o TA deve prosseguir a sua andlise nas entidades
parceiras que constituem a respetiva parceria. Apds a analise de cada parceiro pode prosseguir para a validagdo da
informacdo na entidade lider. Assim é possivel emitir o parecer da candidatura conjunta quando todas as andlises

das entidades que integram a parceria estiverem concluidas.

4.2 PROCEDIMENTO

Para além dos procedimentos de andlise constantes da presente Norma devem ser tomados em consideragao os

procedimentos definidos no ponto 5 da Norma Transversal (NT) 14/2018 — Candidaturas ao PDR2020.

As candidaturas que ndo cumpram algum dos critérios de elegibilidade nos termos dos pontos seguintes serdo
indeferidas, pelo que deve ser efetuado o procedimento estabelecido para estes casos no ponto 8 da Norma

Transversal NT 14/2018 — Candidaturas ao PDR2020.

Para enquadramento das candidaturas nas Prioridades/Dominios definidos no Programa de Desenvolvimento Rural

(PDR2020) deve atender-se a Norma Transversal (NT) 6/2015 — Atribuigdo de Prioridades/Dominios.

Caso sejam necessarios esclarecimentos no decorrer da analise, os mesmos devem ser agrupados num tnico pedido
de esclarecimentos ao candidato. Excecionalmente pode ser solicitado um segundo pedido de esclarecimentos. O
prazo de resposta para o(s) pedido(s) de esclarecimentos é de 5 dias Uteis, podendo ser prorrogado por mais 5 dias

uteis quando o candidato fundamente a prorrogagao.

0 envio do pedido de esclarecimentos e respetiva resposta do candidato sdo efetuados através do Sistema de
Informacdo, devendo toda a informagdo e documentagdo utilizada na andlise da candidatura ser registada na

mesma plataforma, na pagina do modelo relativa aos “Documentos - Analise” disponibilizada para o efeito.
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™y PROGRAMA DE NORMA N1/A1/2.2.2/2018
DESENVOLVIMENTO  oPERAGAO 2.2.2 - APOIO A CRIAGAO DE SERVIGOS DE
RURAL 2014 -2020 ACONSELHAMENTO

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

4.2.1 Analise dos critérios de elegibilidade

Para cada entidade, com candidatura submetida a titulo individual ou em parceria, a anélise dos dados introduzidos
efetua-se na componente “Elegibilidade” do modelo de andlise e destina-se a verificar e validar o cumprimento dos
critérios de elegibilidade do beneficiario previstos no Regime de Aplicagdo. Assim, independentemente do tipo de

candidatura, os critérios de elegibilidade dos beneficidrios sdo analisados em todos os modelos de andlise.

No que respeita a verificagdo dos critérios de elegibilidade das operagdes esta sera maioritariamente efetuada na
componente “Elegibilidade” do modelo de anélise da entidade lider. Neste enquadramento nas entidades parceiras
alguns critérios especificos sio automaticamente preenchidos com a opgdo “N&o aplicével”. Assim, nos modelos
de analise das entidades lider e das candidaturas submetidas a titulo individual serdo analisados todos os critérios
de elegibilidade das operacdes enquanto no modelo de andlise das entidades parceiras apenas serdo analisados os
critérios de elegibilidade das operagdes respeitantes as fontes de financiamento e a degressividade do investimento

do plano de criagdo e desenvolvimento.

Algumas das validacBes sdo efetuadas automaticamente pelo modelo de anélise, sendo que no caso de validagdes

ndo automaticas, o técnico analista (TA) tera de assinalar uma das seguintes opg6es “Cumpre” ou “Ndo cum re”.
p¢

Quando é assinalada a opg¢do “Ndo cumpre” o texto justificativo do campo de fundamentagdo do critério sera
transcrito para a notificagdo de audiéncia dos interessados de parecer “Desfavordvel” e de decisdao de

indeferimento, pelo que a respetiva redagdo terd de ser clara, completa e inequivoca.

4.2.1.1 Critérios de elegibilidade dos beneficiarios
I.  Enquadramento

De acordo com o Regime de Aplicagdo da Operagdo o enquadramento dos beneficiarios é aferido através
do reconhecimento das entidades enquanto prestadoras de servigos de aconselhamento e permite verificar

o cumprimento do disposto no artigo 5.2 da Portaria n.? 324-A/2016, de 19 de dezembro.

Assim a andlise das candidaturas inicia-se pelo enquadramento dos beneficidrios.
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PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

Para possuirem enquadramento como beneficidrias da Operagdo 2.2.2 as entidades devem possuir
reconhecimento como entidades prestadoras do servi¢o de aconselhamento agricola ou florestal no &mbito
do SAAF e esse reconhecimento ter ocorrido até a data de abertura do antncio do periodo de apresentacdo

de candidaturas.

Assim o TA deve assegurar, através do documento comprovativo do reconhecimento como entidade
prestadora do SAAF, que a entidade possui reconhecimento, individual ou no dmbito de uma parceria, e

gque o mesmo lhe foi conferido até a data de abertura do antncio.

Para as entidades lider ou que formalizaram a sua candidatura a titulo individual o TA deve ainda validar as

areas tematicas sobre as quais incidiu o reconhecimento.

Em complemento o TA deve analisar os Estatutos aprovados em Assembleia Geral ou a Certiddo
Permanente {consoante o documento aplicdvel a entidade) confirmando a sua caraterizagdo juridica e a

natureza das suas atividades.

No que respeita & verifica¢do do n.2 2 do artigo 5.2 da Portaria supracitada o TA deve assegurar que 0
beneficidrio declarou ndo se encontrar em dificuldade (na acegdo do ponto 14 do artigo 2.2 do Reg. (UE)

n.2 702/2014 da Comisséio, de 25 de Junho) ou em processo de recuperacdo de auxilics de Estado.

Caso o TA conclua a respeitc do enquadramento da entidade como beneficidria da Operagdo deve
selecionar “Sim” no campo “Beneficidrio elegivel” do separador “Enquadramento” da componente

“Beneficidrio” e poderd continuar a andlise dos restantes critérios de elegibilidade.

Caso o TA conclua que a entidade nido possui enquadramento como beneficidria da Operagdo ou nao
declarou ndo se encontrar em dificuldade ou em processo de recuperacdo de auxilios de Estado deve
escolher “N3o” no campo “Beneficidrio elegivel” do separador “Enquadramento” da componente
“Beneficidrio”. Nestas situages a andlise é dada como concluida uma vez que o incumprimento deste
critério, por si 56, determina a emissdo de parecer desfavoravel. Os restantes critérios de elegibilidade ndo

serdo analisados.
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PROGRAMA DE NORMA N1/A1/2.2.2/2018

DESENVOLVIMENTO  opgERAGAO 2.2.2 — APOIO A CRIAGAO DE SERVIGOS DE
RURAL 2014 -2020 ACONSELHAMENTO

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

O preenchimento deste critério no separador “Elegibilidade” é efetuado automaticamente a partir da
resposta ao campo “Beneficidrio elegivel” do separador “Enquadramento” da componente “Beneficidrio”

do modelo de andlise.

Terem a situagdo tributéria e contributiva regularizada perante a administracdo fiscal e a seguranga social

A verificagdo deste critério efetua-se em sede de apresentagdo de pedido de pagamento.

Terem a situagdo regularizada em matéria de reposi¢cbes no dmbito do financiamento do FEADER e do
FEAGA, ou terem constituido garantia a favor do Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, |.P,

(IFAP, 1.P.)

A verificacdo deste critério efetua-se através da consulta da informagdo disponibilizada pelo IFAP, I.P. no

Sistema de Informacdo do PDR2020 (SI PDR2020) — verificado na componente “CC” (“Controlo Cruzado”).
Da consulta obtida fica registada a fiabilidade do candidato no SI PDR2020.

O preenchimento deste critério efetua-se automaticamente na componente “Elegibilidade” do modelo de

analise.

N3o terem sido condenados em processo-crime por factos que envolvam disponibilidades financeiras no

ambito do FEADER e do FEAGA

A verificagdo deste critério efetua-se através da consulta da informacdo disponibilizada pelo IFAP, I.P. no Sl

PDR2020 - verificado através da componente “CC”.
Da consulta obtida fica registada a fiabilidade do candidato no SI PDR2020.

0 preenchimento deste critério efetua-se automaticamente na componente “Elegibilidade” do modelo de
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DESENVOLVIMENTO  opeERAGAO 2.2.2 - APOIO A CRIAGAO DE SERVICOS DE
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PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

V. Deterem um sistema de contabilidade organizada ou simplificada, que coentemple um centro de custos

especifico para a operagio, nos termos da legislagdo em vigor

A verificacio deste critério efetua-se através da inscri¢do constante da declaragdo de inicio de atividade ou
do print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das Finangas, relativa ao sistema de contabilidade
em vigor na entidade. A existéncia de um centro de custos especifico para a operagdo serd verificada
posteriormente, em sede de apresentacio dos pedidos de pagamento, pelo que é gerada automaticamente

uma condicionante ac pagamento dos projetos.

4.2.1.1.1 Incumprimento dos critérios de elegibilidade dos beneficiarios

Caso o TA conclua que a entidade ndo cumpre algum dos critérios de elegibilidade do beneficidrio deve dar como

concluida a analise uma vez que o seu incumprimento, por si s, determina a emissdo de parecer desfavoravel.

Caso, decorrente da andlise dos critérios de elegibilidade do beneficidrio, uma ou mais entidades parceiras
obtenham parecer desfavoravel a candidatura conjunta prossegue com os restantes parceiros devendo, no
entanto, o TA assegurar que a nova parceria mantém o reconhecimento em todas as areas tematicas para as quais

se propde apresentar o seu plano de criagdo e desenvolvimento.

Quando, decorrente da anélise dos critérios de elegibilidade do beneficiario, a candidatura da entidade lider obtiver
parecer desfavoravel as candidaturas das restantes entidades que integram a parceria também terdo parecer

desfavoravel sob pena de ndo existir uma entidade responsavel pelo projeto.

4.2,1.2  Andlise dos critérios de elegibilidade das operag¢des

A verificagdo de parte dos critérios de elegibilidade das operagfes efetua-se na componente “Elegibilidade
Operacdo” do modelo de andlise da entidade lider ou submetidas a titulo individual, a qual determina a resposta

automatica aos respetivos critérios na componente “Elegibilidade”.
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PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

A componente “Elegibilidade Operagdo”, bem como o separador “Plano de Criagdo e Desenvolvimento” da

componente “Operac¢do” ndo estdo disponiveis no modelo de andlise das entidades parceiras.

Apresentem coeréncia técnica e financeira

A avaliacdo da coeréncia técnica incide nas 4reas tematicas a criar e desenvolver no @mbito do plano de
criacio e desenvolvimento, as quais tém que corresponder as dreas tematicas para as quais as entidades
foram reconhecidas. Esta validacdo efetua-se numa primeira fase pela comparacdo da informagdo inscrita
no formuldrio de candidatura face a informagdo presente no reconhecimento. Posteriormente, no
separador “Plano de Criagdo e Desenvolvimento” da componente “Operagdo” dos modelos de andlise das
candidaturas lider ou submetidas a titulo individual serfio validadas de forma automatica as dreas tematicas

previstas e que tenham sido validadas na primeira fase.

A coeréncia financeira é avaliada através da razoabilidade dos custos propostos para implementagdo do
plano de criagio e desenvolvimento. Considera-se que existe coeréncia financeira quando os custos
propostos, na candidatura submetida a titulo individual ou em todas as candidaturas que integram uma

parceria, s80 razoaveis face aos objetivos previstos.

A avaliacdo deste critério é efetuada na componente “Elegibilidade Operacdo” do modelo de analise
individual ou da entidade lider. Para o efeito o TA deve responder se “Apresentam coeréncia técnica?” e
“Apresentam coeréncia financeira?”. Caso a resposta seja “Sim” em ambos os campos ¢ gerada
automaticamente a resposta “Cumpre” na componente “Elegibilidade “ do modelo de analise. Caso a
resposta a um dos campos seja “N&o” sera gerada automaticamente a resposta “N&o cumpre” ao critério

de elegibilidade.

Este critério surge como “N3o aplicavel” nos modelos de analise das entidades parceiras.
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DESENVOLVIMENTO  opERAGAO 2.2.2 - APOIO A CRIAGAO DE SERVIGOS DE
RURAL 2014 -2020 ACONSELHAMENTO

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE ANALISE DE CANDIDATURAS

Demonstrarem estarem asseguradas as fontes de financiamento

Para efeitos de verificacido das fontes de financiamento cada entidade, individual ou no dmbito de uma
parceria, identificou na respetiva pagina do seu formulario de candidatura, se pretende recorrer a capitais
préprios ou a capitais alheios e suportou esta resposta através dos documentos previstos no ntimero 11 do
Anexo | da OTE n.2 70/2018. Assim, a verificacdo das fontes de financiamento é avaliada individualmente
pelo TA na componente “Fontes de Financiamento” de cada modelo de andlise, sendo a resposta a questdo
“A entidade demonstra que estdo asseguradas as fontes de financiamento complementares?”, constante
na componente “Fontes de Financiamento” do modelo de analise, dada em fung¢do da andlise aos recursos
financeiros identificados, aos documentos de suporte e a fundamentagdo apresentada em sede de

formulario de candidatura.

No caso de a entidade assegurar o autofinanciamento através de capitais proprios o TA deve verificar que
a estrutura de capital préprio do candidato, constante no Relatério e Contas com inclusdo do Balango e

Demonstracdo de Resultados, permite acomodar a componente de autofinanciamento da candidatura.

O TA devera responder “Sim” a questdo “A entidade demonstra que estdo asseguradas as fontes de
financiamento complementares?” quando garantir que estdo demonstradas as fontes de financiamento
complementares. Caso o TA considere que as fontes de financiamento ndo estdo asseguradas deve
responder “N3o” a questdo anterior, 0 que gera automaticamente a resposta “Ndo cumpre” na

componente “Elegibilidade” do modelo de andlise.

Caso o TA conclua que a entidade ndo cumpre o critério de elegibilidade deve dar como concluida a analise

uma vez que o seu incumprimento, por si s6, determina a emissdo de parecer desfavoravel.

Tenham inicio apds a data de apresentag¢do da candidatura

O cumprimento deste critério foi assegurado no preenchimento do formuldrio de candidatura, ficando

garantido que ndo era possivel dar inicio as atividades do projeto em data anterior a sua submissdo.
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Assim é preenchida automaticamente a resposta “Cumpre” na componente “Elegibilidade” dos modelos

de analise individual e da entidade lider,

Para as entidades parceiras este critério ¢ “N&o aplicdvel” dado a calendarizagdo dos projetos ser definida

pelas entidades lider.

Apresentem um plano de criagdo e desenvolvimento, com uma duragdo maxima de 36 meses, cujo
investimento represente, no primeiro ano, pelo menos, 40% do seu valor total, e identificando,

designadamente os seguintes elementos:

i, A estrutura a criar ou desenvolver;

ii. Areas tematicas a criar e desenvolver;

iii. Tipos de destinatarios das servicos de aconselhamento propostos;
iv. Objetivos e metas a alcangar;

v. Descricdo, calendarizagdo e ambito territorial das atividades a empreender, incluindo agdes de

divulga¢3o dos servigos de aconselhamento disponiveis;
vi. Identificacdo dos recursos humanos e materiais envolvidos,

A verificacdo de cada elemento que constitui este critério de elegibilidade ¢ efetuada na componente

“Elegibilidade Operacdo” do modelo de andlise individual e da entidade lider.

A duracdo maxima do plano de criacio e desenvolvimento foi assegurada através do preenchimento do
formuldrio de candidatura, ficando garantido que nfio é possivel prever uma calendarizagdo com duragdo

superior a 36 meses.

Também no formuldrio de candidatura foi garantido que o investimento proposto para o primeiro ano €
pelo menos 40% do valor do investimento total. Assim, apés andlise da razoabilidade dos custos de todas

as entidades que integram a parceria, o TA deve garantir que esta regra continua a ser cumprida.
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Os elementos constantes nos pontos i. e iv. devem ser avaliados com base na informagdo constante no
ficheiro “Meméria descritiva” enviado pela entidade lider da parceria, enquanto os elementos constantes
nos pontos iii. e descricdo das atividades a empreender, incluindo agBes de divulgagdo dos servigos de

aconselhamento disponiveis, constam no formuldrio de candidatura da entidade lider.

O TA deve assegurar que a informacdo constante no referido ficheiro bem como nos respetivos campos do
formuldrio é suficiente para validar todos os elementos, sob pena de ndo serem facultados dados

suficientes para avaliagdo do cumprimento do critério de elegibilidade.

As dreas tematicas a criar e desenvolver foram previamente analisadas para efeitos de apuramento da

coeréncia técnica.

No que respeita aos recursos materiais envolvidos no plano de criagdo e desenvolvimento estes foram, a
semelhanca da “Memdria descritiva”, identificados no ficheiro anexo ao formulario de candidatura da
entidade lider da parceria. O TA deve assegurar que a entidade respeitou a minuta disponivel para o efeito
e listou todos os recursos materiais que cada entidade, individual, lider ou parceira, possui e afetard as

atividades propostas executar.

A verificacdo dos recursos humanos efetua-se na componente “Equipa Técnica” dos modelos de analise de
todas as entidades devendo o TA, com base no Curricutum Vitae (CV) de cada recurso humano, aferir o nivel
de habilitagdes dos técnicos aquando da submissdo da candidatura. Os CV devem estar detalhados e

atualizados & data de submissdo da candidatura e ser apresentados segundo o modelo europeu.

Os técnicos afetos as candidaturas devem encontra-se registados na Autoridade Nacional de Gestdo do
SAAF pelo que o TA, através de consulta a esta entidade, deve confirmar qual a funcdo de cada elemento

identificado.

0 TA deve verificar o vinculo contratual dos técnicos atendendo a experiéncia profissional descrita nos CV.,
Deve ser assegurado que ndo existe partilha de técnicos entre as entidades de uma parceria pelo que o0s
técnicos ou ja desempenham atividades na entidade (independentemente do seu vinculo) ou sdo a

contratar. Quando o TA conclua que existe partilha de técnicos entre entidades deve considerar elegivel a

i
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participacdo do técnico apenas numa das entidades anulando o seu tempo de afetacao em todas as outras
entidades. Deve ainda alterar o vinculo do técnico para “Técnico a contratar” para que este ndo seja

contabilizado para efeitos de pontuagdo do critério de selegdo “Adequacdo dos recursos humanos - Q".

Pelo exposto, caso seja assinalada a resposta “Sim” a todos os elementos que integram o critério de
elegibilidade é gerada automaticamente a resposta “Sim” a questdao “Plano de criagdo e desenvolvimento
com duragdo maxima de 36 meses, cujo investimento representa no primeiro ano 40% do valor total e esta
devidamente instruido?” constante na componente “Elegibilidade Operagdo” do modelo de andlise
individual e da entidade lider, a qual origina automaticamente, pelo S| PDR2020, a resposta “Cumpre” ao

critério de elegibilidade na componente “Elegibilidade” dos modelos de andlise.

Caso a resposta a um dos elementos suprarreferidos seja “Ndo” é gerada automaticamente a resposta “N&@o

cumpre” ao critério de elegibilidade.

Apresentem um plano de criagdo e desenvolvimento cujo investimento represente, no primeiro ano, pelo

menos, 40% do seu valor total e seja degressivo nos anos seguintes.

Na sequéncia da analise da elegibilidade das despesas e da razoabilidade dos custos propostos deve o TA
assegurar que o plano de investimentos respeita, no primeiro ano, pelo menos, 40% do seu valor total e

seja degressivo nos anos seguintes.

4.3 DESPESAS ELEGIVEIS E NAO ELEGIVEIS

4.3.1 Elegibilidade das despesas e razoab

A andlise da elegibilidade das despesas e da razoabilidade dos custos propostos é efetuada por despesa

apresentada por cada entidade, quer tenha submetido a sua candidatura a titulo individual ou no ambito de uma

parceria.

ilidade dos custos
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As despesas elegiveis e ndo elegiveis constam da Seccdo Il do Anexo lll da Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de

dezembro, na sua redacdo atual.
Apenas sio consideradas elegiveis as despesas realizadas apés a data de submissdo das candidaturas.

Para afericiio da razoabilidade dos custos o TA deve ter em consideragdo os orgamentos comerciais ou faturas pro-
forma apresentados, os quais sdo de apresentacdo obrigatéria para as despesas previstas nos nimeros 3 ¢ 4 da
Seccdio Il do Anexo Il da Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro. Para despesas até 5.000 euros é obrigatéria
a apresentacdo de um orcamento ou fatura pré-forma, passando a 3 gquando o valor exceder os 5.000 euros. O TA
apenas deve aceitar orcamentos comerciais ou faturas pré-forma cujos fornecedores possuam uma CAE
correspondente a tipologia da despesa apresentada. Os orcamentos comerciais ou faturas pré-forma devem
apresentar-se devidamente assinados para serem considerados validos. Esta formalidade é dispensada para
consultas de precos na Internet bem como orcamentos emitidos em ambiente web, os quais sdo considerados
vélidos se identificarem claramente a pégina de consulta e o nome do fornecedor selecionado bem como os

respetivos bens candidatos a apoio.

Ndo é admissivel a reparticio dos custos de aquisicdo dos equipamentos pelas vérias entidades que integram uma

parceria, o seu custo de aquisi¢cdo apenas pode ser imputado a uma entidade.

NHo obstante o suprarreferido o TA deve ainda atender ao disposto no nimero 2.4 da OTE n.2 70/2018, para efeitos

de andlise da elegibilidade das despesas.

4,3.1.1 Equipa Técnica

Quando s3o identificados os conselheiros e outro pessoal afeto & criagdo e desenvolvimento de servicos de
aconselhamento, na componente “Equipa Técnica” de todos os modelos de andlise, o TA deve avaliar se os valores
propostos para remuneracdo base, encargos sociais da entidade patronal, subsidio de alimentagado, diuturnidades,
suplementos remuneratérios (caso estes apresentem carater de continuidade, ndo constituindo um suplemento

pontual), seguro de acidentes de trabalho e medicina no trabalho sdo razodveis face aos limites estabelecidos.
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O valor das remuneragBes base estd limitado aos valores constantes na tabela “Carreiras Gerais” para técnico
superior, com as devidas alterages publicadas na Lei do Orgamento de Estado, os encargos sociais da entidade
patronal estdo limitados s taxas contributivas atualizadas publicadas pela Dire¢do-Geral da Seguranga Social e o
subsidio de alimentagdo tem como limite o valor atribuido aos servidores do Estado, publicado na Lei do Orcamento

de Estado anterior & data da analise das candidaturas.

O valor das remuneracBes dos técnicos pertencentes ao quadro de pessoal das entidades deve ter por base as
remunerag¢des constantes no extrato da declaragdo de remuneragdes, detalhada por colaborador, respeitante ao
més imediatamente anterior ao da submiss3o da candidatura. Caso a entidade ndo disponha da declaragdo de

remuneragdes podera, em alternativa, apresentar o recibo de vencimento dos trabalhadores.

Apds a avaliacio da razoabilidade dos custos o TA deve avaliar a afetagdo dos recursos humanos ao plano de criagdo
e desenvolvimento, atendendo ac nimero de recursos humanos que integram a equipa técnica e ao seu vinculo
contratual com a entidade. O TA deve ainda consultar, no separador “Afetacdo” da componente “Equipa Técnica”,
a afetacdo dos recursos humanos a outros projetos, caso exista, assegurando que esta ndo é superior a 100% em

todos os anos do projeto.

Apenas s3o admissiveis despesas de deslocagbes, alojamento e ajudas de custo de elementos da equipa técnica

que possuam uma taxa efetiva de afetagdo ao projeto.

4.3.2 Elegibilidade do Imposto de Valor Acrescentado (IVA)

O TA deve verificar sempre a elegibilidade do iVA, nos termos do n.2 9 da Secgédo Il do Anexo 11l “Despesas elegiveis
e ndo elegiveis” do Regime de Aplicagdo. O modelo de analise, em fun¢do do regime de IVA selecionado, apresenta
um valor méaximo elegivel.

O valor do IVA deve ser sempre retirado ao valor elegivel quando o beneficiario possua enquadramento no “Regime

IM

Gera

Nos casos em gue o beneficidrio esteja “Isento” ou sujeito a um regime de “Afetacdo Real” o valor do IVA ¢
q ] ¢

considerado elegivel na sua totalidade.
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Quando o beneficidrio possua enguadramento “Pro-rata” o valor do imposto é apenas considerado parcialmente

em fun¢do da taxa apresentada pelo candidato para efeitos de apuramento do valor elegivel da despesa.

4.3.3 Outras despesas elegiveis
Consideram-se ainda elegiveis as seguintes despesas:
— Contratos com manutengdo de impressoras —~ Enquadrados na sub-rubrica “Aquisicdo de equipamento de
escritorio”;
— Consumiveis de escritério — Enquadrados na sub-rubrica “Aquisigdo de materiais consumiveis”;
— Elahoragdo de manuais técnicos — Enguadrados na sub-rubrica “Manuais técnicos”;

— Roll-ups para divulgacdo dos servicos de aconselhamento — Enquadrados na sub-rubrica “Folhetos”.

4.3.4 Despesas ndo elegiveis

Nio sdo elegiveis as seguintes despesas, dado ndo estarem previstas na Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de

dezembrg, na sua redagdo atual:
- Aquisicdo de viaturas;
— Aluguer de viaturas;
— Aquisicdo de equipamentos GPS;
- Aluguer de espacos;

— Despesas com TOC.
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4.3.5 Limites a elegibilidade das despesas

As despesas gerais de funcionamento estdo limitadas a 3% da despesa total elegivel aprovada com pessoal para

cada entidade, independentemente da forma como a sua candidatura foi submetida.

4.4 CRITERIOS DE SELECAO DAS CANDIDATURAS
4.4.1 Valia Global da Operagdo (VGO)
A férmula de calculo da VGO consta do anuncio de abertura para cada periodo de apresentagdo de candidaturas.

O modelo de anélise da entidade lider da parceria ou da entidade com candidatura submetida a titulo individual

apura automaticamente a pontuacdo de cada fator que compde a VGO na componente “Selegdo”.

A componente “Selecdo” ndo estd disponivel no modelo de analise das entidades parceiras.

4.4.1.1 Proposta apresentada por uma parceria (P)

A pontuacdo do critério é atribuida em fungdo da forma como a candidatura é apresentada, individual ou em

parceria, atendendo ao reconhecimento das entidades no dmbito do SAAF.

4.4.1.2 Nliimero de dreas tematicas disponibilizadas no servigo a prestar {N)

Atendendo 3s &reas tematicas incluidas nos servicos de aconselhamento agricola e florestal previstas,
respetivamente, nos Anexos | e Il do Regime de Aplicagdo, e face ao disposto no n.2 2.5 da OTE n.® 70/2018, as
candidaturas obterdo a pontuagio maxima gquando as dreas temdticasa criar e desenvolver incluam contetdo base

agricola mais 5 dreas extra cumulativamente com contelido base florestal mais 3 areas extra.

As candidaturas pontuardo com 0 quando as dreas temdticas a criar e desenvolver ndo integrem, na totalidade, as

areas previstas nos contelidos base agricola ou base florestal.
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4.4.1.3 Adequacdo dos recursos humanaos (Q)
Para efeitos de pontuag¢do ndo sio contabilizados os técnicos com o vinculo “Técnico a contratar”.

Consideram-se técnicos com formagdo superior os recursos humanos que possuam os seguintes niveis de

habilitacdes: bacharelato, licenciatura, pds-graduag¢do, mestrado e doutoramento.

Para ¢ nUmero total de recursos humanos da proposta contribuem todos os recursos humanos,

independentemente e do seu nivel de habilitagdes.

A pontuagio apurada na componente “Sele¢io” é atribuida em fungdo do rdcio entre o nimero de técnicos com
formacgdo superior face ao nimero total de recursos humanos da proposta, os quais sdo contabilizados no
separador “Caraterizacdo” da componente “Operacdo” das entidades lider ou com candidatura submetida a titulo
individual. Para esta determinagdo sdo tidos em consideracio os niveis de habilitages dos técnicos validados pelo

TA na componente “Equipa Técnica” de todos os modelos de andlise.

Para as candidaturas formalizadas em parceria a pontuacdo é apurada para a totalidade das entidades que

apresentam parecer favoravel.

Quando o TA conclua a respeito da nio elegibilidade de um recurso humano deve garantir que o seu vinculo &
“Técnico a contratar”, garantido desta forma que este elemento ndo serd contabilizado para efeitos de pontuag¢do

do critério de selecéo.

4.4.1.4 Abrangéncia Territorial (A)

Para efeitos de pontuacio sio apuradas as sedes e delegagdes das entidades, tendo por base a documentagdo de

suporte enviada para comprovar as moradas inscritas.

Assim o TA, com base nos comprovativos de morada submetidos, deve validar na componente “Abrangéncia

Territorial” de todos os modelos de andlise, os locais identificados pelos beneficidrios, fundamentando a decisdo

tomada.
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Constituem comprovativos de morada os seguintes documentos: moradas inscritas na declaragéo de inicio de
atividade ou print screen do cadastro do contribuinte do Portal das Finangas, Estatutos aprovados em Assembleia
Geral e publicados no Didrio da Republica, Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, faturas comerciais
respeitantes ao fornecimento de servigos (4gua, eletricidade ou gds) emitidas em nome das entidades, contratos

de arrendamento de instalagdes devidamente registados.

Para as candidaturas formalizadas em parceria a pontuagdo é cumulativa, tendo em consideragdo o nimero de
NUTSIII apurado para as sedes e delegagbes da entidade lider e respetivas entidades parceiras com parecer

favoravel.

Para efeitos de pontuagdo cada NUTSIII apenas é contabilizada uma vez.

4.4.1.5 Carateristicas técnicas da metodologia utilizada e grau de utilizagdo das tecnologias de informagdo dos

servigos propostos (M)

Este critério pontua a existéncia de software adaptado a prestagdo de servigos de aconselhamento nas entidades,

podendo este software ter sido adquirido ou desenvolvido a medida das suas necessidades.

A existéncia do software é verificada através de fatura comercial com data anterior a data da submissdo da
candidatura podendo, em alternativa a esta, a entidade demonstrar a sua existéncia por outros meios como sejam
a emissdo de uma declara¢do de compromisso que ateste a sua detengdo a qual deve ser suportada por imagens

do programa que permitam aferir as suas carateristicas, nomeadamente a existéncia de registo em base de dados.

Caso o descritivo da fatura ndo especifique se o software possui registo em base de dados deve ser apresentada

declara¢do do seu fornecedor em que ateste esta situagdo.

Para as candidaturas submetidas em parceria basta que pelo menos uma das entidades com parecer favoravel

detenha software para que este seja considerado para efeitos de pontuagdo.

A pontuacdo constante na componente “Sele¢do” é apurada em fungdo da informagdo constante no separador
“Caraterizagdo” da componente “Operagdo” dos modelos de andlise da entidade lider ou candidatura submetida a

titulo individual.
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4.5 NiVEL E LIMITE DO APOIO

Os apoios a conceder estdo limitados a 60% das despesas elegiveis e respeitam os seguintes limites minimos de

investimento:
i. 1.2 Ano—40% do Valor total do investimento
ii. 2.2 Ano - Valor de investimento inferior ao executado no 1.2 ano
iii. 3.2 Ano - Valor de investimento inferior ao executado no 2.2 ano
O montante méaximo de apoio, por triénio, a atribuir por beneficidrio estd ainda {imitado a:
— 200 000€£ por entidade reconhecida a titulo individual ou lider de parceria;

— 40 000€ por entidade parceira.

Quando numa entidade for ultrapassado o limite maximo estabelecido por beneficidrio, o valor que ultrapassa o
limite seré automaticamente deduzido e distribuido proporcionalmente pelas varias rubricas, atribuindo-se a taxa

de apoio correspondente.

0 apoio a conceder é acumulavel com outros auxilios de minimis enquadrados no Regulamento (UE) n.2 1407/2013,
da Comissdo, de 18 de dezembro. Pelo exposto o montante total a conceder por beneficidrio ndo pode exceder

200 000€ durante um periodo de trés exercicios financeiros consecutivos.

Assim, os projetos com parecer favoravel, apds a decisdo de aprova¢do passardo para o estado “Em validagdo de
minimis”.

Para efeitos de validacio a Autoridade de Gestdo do PDR2020 deve, através do Sistema de Informagdo

disponibilizado pela Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, I.P., verificar o registo central de minimis e controlar

a acumulagdo de apoios financeiros e fiscais.
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Nos casos em que as candidaturas ultrapassem o limite maximo estabelecido por beneficiario sdo sujeitas a
reandlise para que o valor que ultrapassa o limite seja automaticamente reduzido e distribuido proporcionalmente

pelas varias rubricas, dando Jugar a uma nova deciséo de aprovagio.

5. ENTRADA EM VIGOR

A presente Norma entra em vigor no dia 02 de agosto de 2018.
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