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WIAL e Operagdo 2.1.1 — A¢des de Formagdo
Jovens Agricultores

GUIA DO BENEFICIARIO
ASSUNTO: Candidaturas

1. OBJETO

Constitui objeto da presente Orientagdo Técnica Especifica (OTE) a explicitacdo de informagdes complementares
relativas a apresentagdo de candidaturas no dmbito da Operac8o 2.1.1, «Ag¢bes de Formagdo», de acordo com o
disposto no respetivo Regime de Aplicagdo, aprovadoe pela Portaria n.2 145/2016, de 17 de maio e no Decreto-Lei n.2
159/2014, de 27 de outubro, que estabelece as regras gerais dos Programas de Desenvolvimento Rural (PDR)

financiados pelos Fundos Europeus Estruturais de Investimento (FEEI).

2. MATERIAS OBJETO DE EXPLICITACAO

2.1 DEFINICOES

Formador-tutor — Individuo que no processo formativo desempenha fungbes de enquadramento, integragdo,
orientagdo e acompanhamento, individuais ou de grupo, nas atividades de formacdo, sendo responsdvel pela

formacdo do jovem agricultor em contexto de trabalho.

Nivel de qualificagdo — Patamar da estrutura de niveis de qualificagdo em relagdo ao qual é definido o
posicionamento em fungdo das qualificagfes atualmente produzidas no sistema educativo e formativo. Existem 8

niveis de qualificagdo caracterizados em fung¢éo de 3 dominios (conhecimento, aptiddes e atitudes).

2.2 BENEFICIARIOS

0 enquadramento dos beneficidrios é determinado através da analise dos Estatutos aprovados em Assembleia Geral,
certiddo permanente da Conservatoria do Registo Comercial ou Lei Orgénica. Estes documentos devem atestar que a

entidade desenvolve atividades de transferéncia de conhecimentos e ages de informagdo.

2.3 TIPOLOGIA DE ACOES DE FORMAGAO

A formacdo base é dirigida a jovens agricultores com projeto de instalacdo aprovado ac abrige do PDR 2020 ou

jovens agricultores com projeto de instalagdo aprovado a partir de 01-01-2013 ao abrigo do PRODER.
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Assim, ndo é elegivel a formagdo de jovens agricultores com projeto de instatagdo aprovadoe antes de 01-01-2013 ao

abrigo do PRODER.

No ambito da formacgio base para jovens agricultores com projeto de instalagdo aprovado ao abrigo do PDR 2020 é

objeto de apoic o seguinte médulo de formagéo:

Médulo PDR 2020 - Formagio base (Técnico/a de produgdo agropecuaria)

Este mddulo tem como objetivo dotar o jovem agricultor de conhecimentos basicos no que respeita a identificacdo
dos elementos constituintes do solo, caracteristicas dos principais tipos de solo e fatores que influenciam a sua
produtividade e conservagdo; identificagdo dos fatores do clima e a sua influéncia na agricultura; reconhecimento da
constituicdo das plantas e as suas principais fung¢des fisiologicas, tendo em vista o seu cultive para aproveitamento
econdmico; identificacdo dos principios da produgio agricola sustentavel; eliminar e tratar os residuos e efluentes da
exploragdo agricola. Esta formagdo tem por base as unidades de formagdo de curta duragdo do referencial de
formacgio 621312 “Técnico/a de producio agropecuaria”, de nivel 4, do Catdlogo Nacional de Qualificagdes,

constituida pelo cédigo 7580, com a duragdo de 50 horas e deve respeitar as seguintes unidades de formagédo:

Formagao base
col:r::::éiecia Denominacéo das unidades de formacgdo Iz::)ar;i;
Solo 6
Clima 3
Técnicae |Botdnica agricola 7
cientifica | Relagdo solo-planta-clima-ambiente 3
Residuos e efluentes das exploracdes 8
Producdo agricola sustentdvel 23

No dmbito da formac8o base para jovens agricultores com projeto de instalacdo aprovado a partir de 01-01-2013 ao

abrigo do PRODER sdo objeto de apoio 0s seguintes modulos de formagdo:
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Maddulo 1 {PRODER) — Formagado basica de agricultura

Este mddulo tem como objetivo dotar o jovem agricultor de conhecimentos no que respeita ao enquadramento no
setor agricola, nomeadamente nos dominios de legislagdo, ambiente e associativismo, e tem a duragdo de 48 horas.

A formacdo deve respeitar as seguintes unidades de formagdo:

Formac3io basica de agricultura
Areas de L . . Duragdo
o . Denominagdo das unidades de formagdo ¢
competéncia {horas)
Agricultura geral, enquadramento 4
Pecuaria geral, enquadramento 4
Silvicultura geral, enquadramento 4
Técnica e ﬁmlzente, gestao de efluentes e de residuos sélidos e 6
cientifica quidos
Higiene e seguranca nos processos agroalimentares 10
Normalizagao e controlo dos pradutos 10
agroalimentares
Seguranga, higiene e satude no trabalho agricola 10

Médulo 2 (PRODER) — Formacdo especifica para a orientacdo produtiva da instalagdo

Este médulo tem como objetivo dotar o jovem agricultor de conhecimentos necessarios ao desenvolvimento da

orientagdo produtiva principal identificada no seu Plano Empresarial e tem a duragdo maxima de 60 horas.

As orientagdes produtivas para efeitos de formagdo especifica sdo as constantes do quadro seguinte:
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Formacéo especifica para orientagdio produtiva da instalagdo
co?r::::éc:-:::ia Denominacio da orientagdo produtiva ?:;?_:i;’

Fruticultura 60

Viticultura 60

Horticultura 60

Floricultura 60

Pequencs frutos e bagas 60

Plantas ornamentais 60

Plantas aromaticas e medicinais 60

Culturas arvenses 60

Clivicultura 60

Pequenos ruminantes 60

Relicicultura 60

Tecnologica | Bovinos 60
especifica [ syinicultura 60
Cunicultura 60

Avicultura 60
Equinicultura 60

Micologia 60

Apicultura 60
Transformacgao - Vinho 25
Transformacgdo - Azeite 25
Transformagdo - Produtos horticolas 25
Transformacéo - Produtos fruticolas 25
Transformagdo - Leite e produtos lacteos 25
Transformagdo - Carne e produtos cadrneos 25
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ASSUNTO: Candidaturas

O conteudo tematico de cada orientagdo produtiva serd produzido pela entidade formadora para cada agdo de

formacdo tendo como base a especificidade técnica de cada grupo de formandos.

A entidade formadora ndo podera proceder a junc¢do de vdrias denominagdes de orientacdes produtivas.

Madule 3 {PRODER) — Formagdo de gestdo da empresa agricola

Este médulo tem como objetivo dotar o jovem agricultor de conhecimentos em gestdo da empresa agricola e tem a

duracdo de 45 horas.

Formacgdo de gestiao da empresa agricola

Empreendedorismo

Areas de Duracéo
Denominagdo das unidades de formacdo

competéncia {horas)
Contabilidade e fiscalidade agricola, enquadramento 9
Gestdo de | Gestdo e plano investimento da empresa agricola 9
empresas | comercializa¢do e marketing agroalimentar 9

agricolas

Fileira agroindustrial e negécio agricola 9
9

Modulo 4 (PRODER) — Componente Pratica em Contexto Empresarial

Este mdédulo tem como objetivo possibilitar ao jovem agricultor a aquisigdo de competéncias, em contexto real numa

exploracdo agricola da drea produtiva na qual desenvolve a sua atividade, com acompanhamento de um formador-

tutor com experiéncia relevante nessa drea. Tem a duragdo de 60 horas.

Os requisitos minimos para o formador-tutor sdo seguintes:
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Habilitagtes s _r —_ s
litersrias Formacdo profissional Experiéncia profissional
Estblsridate 3 Cursos de formagdo profissional 10 Anos de atividade
obrigatéria @ nas areas da orientagdo produtiva | produtiva demonstrada
g que desenvolve no setor

" verificada individualmente a data em que a mesma tinha de ser observada.

Caso o formador possua Certificado de Competéncias Pedagdgicas (CCP) ndo se aplicam os requisitos acima

referenciados.

2.4 CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

Os critérios de elegibilidade previstos nos artigos 7.2 e 8.2 da Portaria n.2 145/2016, de 17 de maio e no artigo 13.2
do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, devem ser cumpridos pelo candidato na data de apresentagdo da

candidatura, exceto nas situagdes em que a legislagdo aplicdvel permita o seu cumprimento em fase posterior.

No preenchimento do formuldrio, sempre que sejam solicitados documentos para verificagdo dos critérios de

elegibilidade os mesmos devem ser submetidos simultaneamente com este.

Sob pena de indeferimento da candidatura, devem ser apresentados no prazo indicado na notificagdo da decisdo, os

documentos adicionais que tenham sido solicitados para confirmagdo dos critérios de elegibilidade verificados.

No Anexo | da presente OTE consta a lista de documentos a apresentar, sob pena de a candidatura ser recusada caso

0s mesmos ndo sejam entregues no periodo definido.

2.4.1 Verificagdo dos critérios de elegibilidade do beneficiario

As condigbes de elegibilidade definidas nas alineas c) e d) do artigo 6.2 da Portaria supracitada sdo verificadas
automaticamente através do sistema de informagdo, pelo que ndo é necessdria a apresentacdo de qualquer

documento pelo candidato na submissdo da candidatura.
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O sistema de contabilidade é validado através da declaragdo de inicio de atividade ou do print screen do cadastro do

contribuinte, do Portal das Finangas, o qual tem que identificar o sistema de contabilidade em vigor na entidade.

Os candidatos devem possuir certificagdo nas dreas de formagdo no dmbito das agbes a desenvolver, sendo

cbrigatorio possuir certificagdo na drea 621 — Producdo agricoia e animal.

Os candidatos devem enumerar, através de listagem discriminada anexa ao formuldrio de candidatura, quais os
meijos materiais que possuem e que serdo afetos as atividades a realizar, servindo esta listagem para atestar o
cumprimento do critério de elegibilidade constante da alinea g) do artigo 7.2 da Portaria supracitada. A referida
listagem, apresentada sob a forma de ficheiro “Excel”, deve identificar os meios materiais e respetivas quantidades

{por exemplo: meio material: computadores; n.2: 4).

A evidéncia de que a entidade dispde dos meios materiais necessdrios a realizagdo do plano de formagdo poderd

ocorrer até a data de assinatura do termo de aceitagdo.

O grau académico, as competéncias pedagogicas, a experiéncia profissional e a formacio profissional sdo aferidos
através do ficheiro “Excel” com identificacdo dos recursos humanos envolvidos nas agbes de formacio, enviado em
anexo ao formulario de candidatura. No referido ficheiro os candidatos devem identificar o nome completo de cada
recurso humano, o seu NIF, o nivel de habilitagbes, a drea de conhecimento (ex.2 agricultura, silvicultura,
comunicacdo, educacdo), o numero de anos de experiéncia profissional em atividades formativas e se possui

formagcdo profissional relevante no dmbito do plano de formacgde apresentado.

Caso haja lugar a contratagdo de novos recursos humanos tal poderd ocorrer até a data de assinatura do termo de
aceitagdo no entanto tém que ser identificados o nivel de habilitacdes, a drea de conhecimento, o ndmero de anos
de experiéncia profissional e a formacgdo profissional pretendidos para o novo recurso. Para estes recursos humanos
tera que ser enviado o respetivo Curricufum Vitae, com o NIF do recurso humano, até a assinatura do termo de

aceitacdo para garantir o cumprimento do critério de elegibilidade.

Considera-se que o conjunto de recursos humanos identificado devera assegurar o desenvolvimento do plano de
formagdo proposto na candidatura, ficando dispensada a afetagdo individual de cada recurso humano a cada uma

das ac¢des de formacdo identificadas.

Esclarece-se ainda que ¢ conjunto dos recursos humanos listados ndo deve identificar os formadores externos.
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A contratacdo dos mesmos deve obedecer, obrigatoriamente, ao seguinte perfil: nivel de qualificagdo minimo
correspondente a licenciatura {nivel 6), com exce¢do do formador-tutor, e experiéncia profissional minima de 3 anos
na drea tematica da agdo de formacgdo.

Considera-se como minimo obrigatdrio a existéncia de um recurso humano com formagdo superior na drea agricola

ou agroalimentar para validagio do disposto na alinea i) da alinea h) do n.2 1 do artigo 7.2 da Portaria supracitada.

2.4.2 Verificagdo dos critérios de elegibilidade das operagdes

As acBes previstas no plano de formagio ndo poderfo promover marcas comerciais e sdo exclusivamente destinadas
aos jovens agricultores com projeto aprovado. As regras de divulgagdo das a¢des de formagdo deverdo cumprir o

estipulado na QOrientagdo Técnica Geral (OTG) n.2 4/2015.

As a¢Bes de formago ndo poderdo ser exclusivamente desenvolvidas para pessoas que exergam atividade de forma

permanente para a entidade formadora, independentemente do seu vinculo laboral.

Apenas s3o elegiveis despesas realizadas apos a data de apresentagdo da candidatura.

2.5 ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

As despesas elegiveis e as despesas nio elegiveis encontram-se elencadas no anexo |l da Portaria n2 145/2016, de 17

de maio, sendo aplicavel nesta matéria fundamentalmente o disposto na Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo.

Quando se tratem de custos que sdo objeto de imputacdo, na sua determinagdo deve ser utilizado um método de

célculo justo e equitativo, devidamente justificado através de documento a anexar ao formuldrio de candidatura.

Aos custos em que seja devido o IVA e este ndo for dedutivel pelo candidato, atendendo ao seu enquadramento, o
valor do mesmo constitui um custo efetivo da acio de formacdo. Desta forma deve o candidato assegurar, no

formuldrio de candidatura, o correto preenchimento em fung¢do das taxas apresentadas.

Para efeitos de elegibilidade da despesa a entidade formadora deve proceder a organizagdo do plano de formagdo
assegurando que as agbes decorrem, em regra, com a presen¢a de 16 formandos, assegurando desta forma os
principios basicos da qualidade no processo formativo.
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Para o médulo 4 (PRODER) — Componente Pratica em Contexto Empresarial a entidade pode, num principio da

formacdo dirigida, prever a organizacdo das agSes com um numero de formandos inferior ao supramencionado,

garantindo desta forma uma formacdo direcionada em pratica real.

2.5.1 Custos com formandos

a. Custos com transporte
E elegivel o custo das viagens para frequéncia de ac¢des de formagio realizadas em transporte coletivo ou,
quando o mesmo ndo exista ou ndo seja possivel a sua utilizacdo, é elegivel um subsidio de transporte até ao
limite maximo mensal de 15% do Indexante dos Apoios Sociais (1AS) e desde que o formando ndo aufira de
subsidio de alojamento.

b. Custos com alimentacdo
E elegivel um subsidio de refeicdo de montante igual ao atribuido aos trabalhadores com vinculo de trabalho
em fungdes publicas nos dias em gue a frequéncia da formagdo seja igual ou superior a trés horas. No caso
dos formandos empregados apenas sdo elegiveis custos com alimentacdo guando a formagdo decorra fora
do periodo normal de trabalho.

c. Custos com alojamento
E elegivel um subsidio de alojamento até ao limite maximo mensal de 30% do 1AS quando a loczalidade onde
decorra a formagdo distar 50km ou mais da localidade de residéncia do formando ou quando ndo existir
transporte coletivo compativel com o horédric da formagdo, podendo ainda ser pagas as viagens em
transporte coletivo no inicio e no fim de cada periodo de formacdo.

d. Seguros de acidentes pessoais
S0 elegiveis custos com seguros de acidentes pessoais dos formandos contra riscos e eventualidades que
possam ocorrer durante as agdes de formacdo.
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2.5.2 Custos com formadores

Diretos com Pessoal (Remuneragbes)

Os custos diretos associados aos formadores internos (os quais podem ser permanentes ou eventuais) sd0 0s
seguintes: remuneragdes ou partes de remuneracfes, encargos sociais da entidade patronal, seguros de
acidentes de trabalho, medicina no trabalho, diuturnidades e suplementos remuneratorios (caso estes

Gltimos tenham cardcter de continuidade, ndo constituindo um suplemento pontual).

Para os niveis de gualificagio 1 a 4 {os quais sdo elegiveis no ambito da Operagdo 2.1.1 “Agdes de Formagdo
- Jovens Agricultores”) é elegivel um valor maximo de 20,00€/hora para os formadores externos, acrescido

de IVA sempre que este seja devido e ndo dedutivel, constituindo assim um custo efetivo para o projeto.

Outros custos diretos

Sd0 elegiveis os custos com transporte, alojamento e alimentagdo dos formadores internos e externos
quando a eles houver lugar, incluindo as ajudas de custo, cujo financiamento obedece as regras e aos
montantes fixados para atribuicio de idénticas despesas aos trabalhadores que exercem fungdes publicas

com remuneracdes base que se situam entre os valores dos niveis remuneratérios 18 e 19.

2.5.3 Outros custos com organizagdo, execug¢do, acompanhamento e avaliagdo das agdes de formagdo

d.

Diretos com Pessoal (Remuneragdes)

Os custos diretos associados aos técnicos e outro pessoal de apoio as agdes de formagado sdo os seguintes:
remuneracdes ou partes de remuneragdes, encargos sociais da entidade patronal, seguros de acidentes de
trabalho, medicina no trabalho, diuturnidades e suplementos remuneratdrios (caso estes Ultimos tenham

cardcter de continuidade, nfo constituindo um suplemento pontual).

Os custos diretos com pessoal contemplam os encargos com os técnicos e outro pesscal de apoio

pertencente ao quadro de pessoal da entidade.
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O custo horario maximo elegivel ndo pode exceder o custo obtido a partir da remuneragdo a que o pessoal
tenha direito por for¢a da sua relagdo laboral com a entidade empregadora, nos termos da alinea a) do n.2

1 do artigo 15.2 da Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo.

Sdo elegiveis remuneracdes relativas a horas de trabalho prestadas fora do periodo normal de trabalho,
nomeadamente a titulo de trabalho extraordinario, desde que seja observado o regime juridico para o

efeito aplicdvel, no que respeita a sua autorizagdo e limites de duracdo e remuneratorios.

Caso esteja prevista a contratagdo externa de técnicos ou outre pessoal de apoio 0s seus encargos devem

ser considerados na rubrica “Bens e servicos técnicos”, considerando-se um servico técnico especializado.

O limite méximo, para efeitos de elegibilidade dos custos suprarreferidos, é o valor da remuneragdo base

do cargo de diregdo superior de 1.2 grau da Administragdo Pablica.
b. Outros custos diretos

Sdo elegiveis 0s custos com transporte, alojamento e alimentacdo dos técnicos e outro pessoal ndo docente
quando a eles houver lugar, incluindo as ajudas de custo, cujo financiamento obedece as regras e aos
montantes fixados para atribuicdo de idénticas despesas aos trabalhadores que exercem fungdes publicas

caom remuneracdes base que se situam entre os valores dos niveis remuneratorios 18 e 19.

Sdo elegiveis os custos com o aluguer de espagos onde decorram as agdes de formagio bem como com o

aluguer de equipamentos diretamente relacionados com o projeto.

Sdo elegiveis os custos com aluguer de viaturas para transporte dos formandos do projeto quando estes se

desloguem em grupos de formacdo no contexto do projeto apoiado.

Sdo elegiveis enquanto servigos técnicos especializados os custos com consultores que desenvolvam
atividade no ambito do plano de formagdo, nas fases de concecdo, preparagdo, desenvolvimento, gestéo,
acompanhamento e avaliagdo do projeto. O valor maximo elegivel dos custos com consultores é

determinado em fungdo dos valores padrdc, nos termos seguintes:

i. Ovalor determinado numa base hordéria é de 30,00€;
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ii. O valor determinado numa base diaria é de 170,00€;

iii. O valor determinado numa base mensal & de 2,750,00€.

Sempre que um consultor desenvolva atividade no ambito do projeto por mais do que um dia por semana
ou uma semana por més a sua contratacdo deve ser feita numa base diaria ou mensal, respetivamente,

sendo-lhe aplicavel, em cada um destes casos, os valores padrdo das subalineas ii) e iii).

Aos custos com consultores acresce o IVA sempre que este seja devido e ndo dedutivel, constituindo um

custo efetivo para o projeto.
¢. Custos indiretos

Os custos indiretos contemplam as despesas com comunicagdes, eletricidade, dgua, higiene e seguranga

das instalagGes.

Os custos indiretos dispensam a apresentacdo, em sede de pedido de pagamento, da submissdo dos
comprovativos de despesa. No entanto o beneficidrio tem que os manter durante o prazo de trés anos a
contar da data de encerramento ou da aceitagdo da Comissdo Europeia sobre a declaracdo de
encerramento do PDR 2020, em conformidade com a alinea h) do artigo 11.2 da Portaria n.2 145/2016, de

17 de maio.

2.5.4 Limites a elegibilidade das despesas

Os custos maximos elegiveis com organizagio, execugdo, acompanhamento e avaliacdo das acdes de formagdo sdo
aferidos em fungo do indicador de custo maximo por hora e por formando {C/H/F), o qual esta limitado ao valor

de 2,50€ por hora e por formando, nos termos previstos no Anexo Il da Portaria n.2 145/2016, de 17 de maio.

0 referido célculo processa-se tendo por base o rdcio entre o custo previsto e o volume total de formagdo (n.2 de

formandos x n.2 de horas de formacdo).

Os beneficidrios podem gerir com flexibilidade a dotacdo aprovada para o conjunto dos encargos abrangidos pela
aplicacdo do indicador do custo maximo por hora e por formando desde que seja respeitado o custo total aprovado

para o projeto.
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Os custos indiretos estdo limitados a 3% da totalidade dos custos diretos com pessoal (sejam formadores, técnicos
ou pessoal ndo docente). Os custos indiretos em sede de execugdo sdo considerados em fungdo do valor

efetivamente validado nos custos diretos com pessoal.

2.6 CRITERIOS DE SELECAO DAS CANDIDATURAS

Para efeito de selegdio de candidaturas sdo considerados os critérios abaixo indicados cuja pondera¢do esta

definida no anincio de abertura:
a. Abrangéncia do plano de formag¢do, em termos territoriais, tematicos e de destinatarios (A)

Este critério quantifica as NUTS |l onde serdo realizadas as ages do plano de formacdo, através dos locais

identificados no formulério de candidatura bem como as tematicas e o universo de destinatarios.

Considera-se que o plano de formacdo tem abrangéncia territorial ao nivel do Continente {NUTS I) quando
estiverem identificados no formuldrio de candidatura pelo menos um local de formagdo distinto em cada

NUTS II,
b. Experiéncia dos candidatos (E)

O ndmero de anos de experiéncia formativa e profissional de apoio técnico aos setores agricola efou

agroalimentar é quantificado a data de submissdo da candidatura.

A experiéncia formativa é verificada através de documento comprovativo da experiéncia formativa nos setores
supracitados. Este documento poderd ser o primeiro certificado enguanto entidade formadora acreditada,
documento comprovative de candidatura aprovada no dmbito de um concurso de formagdo profissional ou
outro documento equivalente desde que demonstre o inicio da atividade formativa da entidade nos setores

agricola e agreoalimentar.
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A experiéncia profissional de apoio técnico é comprovada através da data de inicio de atividade do candidato,

A verificagdo é efetuada através dos dados constantes no IB do candidate no Organismo Pagador, hem como
através do objeto inscrito nos estatutos aprovados em Assembleia Geral, certiddo permanente da
Conservatoria do Registo Comercial ou Lei Orgénica. Considera-se apoio técnico as atividades de presta¢do de

servigos de consultoria e aconselhamento técnico aos setores agricola e/ou agroalimentar.

2.7 OBRIGACOES DOS BENEFICIARIOS

a. Regime de Mercados Publicos

Os beneficidrios que a luz do artigo 2.¢ do Cédigo dos Contratos Plblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2
18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacdo atual, sejam considerados entidades adjudicantes, devern aplicar as

regras da contratacdo publica al previstas, na execucao das despesas apoiadas.
b. Processo técnico-pedagdgico

Os beneficidrios sdo cbrigados, em articulagdo com as entidades formadoras eventualmente contratadas para

a realizacdo das agdes de formagdo, a organizar um processo técnico-pedagégico do projeto.

Quando o processo técnico-pedagégico for organizado por uma entidade formadora certificada contratada

para desenvolver a formac8o, esta deve entrega-lo no final da acdo de formagdo ac heneficidrio do projeto.

O processo técnico-pedagdgico deve estar sempre atualizado e disponivel no local onde normaimente decorre

a acdo de formacao.

O processo técnico-pedagdgico é estruturado segundo as caracteristicas prdprias do projeto, devendo incluir, a

seguinte documentagao:
l.  Programa da agao e respetivo cronograma;

Il.  Manuais e textos de apoio, bem como a indicacdo de outros recursos didaticos a que a formagdo recorra,

nomeadamente o5 meios audiovisuais utilizados;

Hi. Indicagdo dos formadores que intervém na ac¢do, contrato de prestacdo de servigos, se forem externos, e
certificado de aptiddo profissional, quando tal seja exigido de acordo com a legislacdo nacional nesta

matéria aplicavel;
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V.

VL.

Vil

Ficha de inscricio dos formandos, informacgdo sobre o processo de selegdo, indicagdo do local e horario
em que se realiza a formagdo, o montante do subsidio de formagdc a atribuir e a obrigatoriedade de

realizagdo de seguros de acidentes pessoais;

Sumarios das sessbes formativas e relatérios de acompanhamento de estagios, visitas e outras atividades
formativas e ndo formativas, devidamente validadas pelos formadores au outros técnicos responsaveis

pela suva execucdo;
Fichas de registo ou folhas de presenca de formandos e formadores;

Provas, testes e relatdrios de trabalhos e estagios realizados, assim como pautas ou outros documentos

que evidenciem o aproveitamento ou classificagdo dos formandos;

VIIl. Avalia¢do do desempenho dos formadores, incluindo a perspetiva dos formandos;

c.

Relatdrios, atas de reunides ou outros documentos que evidenciem eventuais atividades de

acompanhamento e avaliagdo do projeto e as metodologias e instrumentos utilizados;

Originais de toda a publicidade e informagdo produzida para a divulgagdo das a¢des, que deve estar em

conformidade com as regras definidas neste contexto na OTG n.2 4/2015.

Certificado de frequéncia da acdo de formagio

As entidades formadoras sdc obrigadas a entregar, aquando da conclusdo com aproveitamento, os certificados

de frequéncia das acdes de formagdo a todos os formandos. O modelo de certificado é emitido através do

Sistema de Informagio e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa (SIGO) devendo a entidade assegurar a

emissdo dos certificados de acordo com as regras de publicitagdo previstas no n.2 2.2 da OTG n.2 4/2015.

Os certificados terdo que ser objeto de autenticagdo mediante aposi¢do do carimbo ou selo branco em uso na

entidade formadora e a correspondente assinatura do seu representante legal.

d.

Relatério de avaliacio da a¢éio de formacdo

O relatério de avaliagio de cada acdo de formagdo, que incluird a apreciagdo do formador e dos formandos,

deve ser submetido através do Balcdo do Beneficidrio, apds a conclusdo do plano de formacdo e conforme

formulério disponibilizado.
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e. Relatdrio final de execucdo do plano de formacgao

0 beneficiario dispde de 90 dias apds a conclusdo do planc de formagdo para apresentar a Autoridade de
Gestdo do PDR 2020 o refatorio final de execugdo. A validagdo do dltimo pedido de pagamento esta
condicionada a aprovacdo do referido relatério, o qual deve ser elaborado nos termos da minuta constante do

Anexo Il da presente OTE.
f. Comunicagdo do inicio das agGes de formacdo

Para além das obrigacGes previstas no artigo 11.2 da Portaria n.2 145/2016, de 17 de maio, 0s beneficidrios
devem ainda comunicar, com a antecedéncia de cinco dias Uteis, ao Secretariado Técnico da Autoridade de
Gestdo do PDR 2020, o inicio de cada a¢do de formagdo e disponibilizar a respetiva lista de formandos. A

formalizagdo deste procedimento ocorrera através da drea reservada do Balcdo do Beneficiario.

2.8 NIVEL E LIMITES DOS APOIOS
Para a¢des de formacdo base os apoios a conceder correspondem a 100% da despesa total elegivel.

Quandoe numa candidatura seja ultrapassado o limite méximo estabelecido por beneficiario, o valor que ultrapassa
o limite estabelecido sera automaticamente reduzido e distribuido proporcionalmente pelas vérias rubricas de

investimento, na candidatura em anadlise.

2.9 APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS

A entidade, previamente ao preenchimento da candidatura, deve proceder a sua inscricdo como beneficiario junto

do IFAP, I.P.

Uma candidatura pode ser alterada ap6s submissdo, nos termos do n.2 4.1 da OTG n.2 2/2015 no decurso de um
periodo de submissio de candidaturas, através da funcionalidade “Alterar/Editar”, disponivel na lista de
candidaturas. Esclarece-se adicionalmente que ao alterar/editar a candidatura a mesma é substituida por outra,

com atribuicdo de um nove nimero, considerando-se como data de submissdo a data da alteragdo.
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2.10 APRESENTACAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

Para todas as despesas relativas a custos indiretos o beneficidrio estd dispensado da apresentacdo dos respetivos
documentos de despesa para comprovar a sua realizagdo, nos termos da subalinea ii) da alinea e) do n.2 2 do

artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro.
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ANEXO |
Lista de documentos a apresentar com a candidatura para controlo documental

{sempre que aplicivel)

Documentos a apresentar no momento de submissio da candidatura:

1. Estatutos aprovados em Assembleia Geral e publicados no Didrio da Republica, quando aplicavel; ou certiddo

permanente da Conservatdria do Registo Comercial ou respetivo cddigo de acesso; ou Lei Orgdnica
2. Declaragdo de inicio de atividade ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das Finangas

3. Declaragdo das Finangas sobre o regime de IVA ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das

Finangas sobre o regime de IVA (quando o candidato pretenda a sua elegibilidade).
4, Regime de Contratagdo Plblica

— Relatorio e Contas com inclusio do Balango e Demonstragdo de Resultades do Ultime exercicio

financeiro;

— Extrato detathado com discriminagio da conta 75 “Subsidios a exploracdo” do ultimo exercicio

financeiro.
5. Certificado de entidade formadora emitido pela Diregdo-Geral do Emprego e das Relagdes de Trabalho
6. Documento comprovativo da experiéncia formativa nos setores agricola ou agroalimentar
7. Mapa de pessoal da dltima prestagdo de contas (ano anterior a submissdc da candidatura)

8. Lista de meios humanos e materiais envolvidos nas agdes de formagdo
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ANEXO I
Relatdrio final de execugdo do plano de formagdo
Beneficiario:
N.2 do projeto:
Data de inicio do plano de formacgéo:
Data de conclusdo do plano de formacéo:
Execucao Fisica:

Devem ser listadas as agOes de formacdo previstas realizar (aprovadas) e assinaladas as que foram realizadas bem

como a sua calendarizacdo e locais de realizacdo.

Devem ser identificados todos os desvios ocorridos face as a¢Bes inicialmente programadas e apresentada a

respetiva justificacdo.

Execucdo Financeira:

N.2 da Investimento Investimento Taxa de
agdo de Designacac da acdo de formagao elegivel elegivel execucdo (%)
formacio aprovado (€)' | realizado (€)” (3=2/)
1
2

{1} Investimento total elegivel aprovado para cada agdo de informacio

{2) Investimento realizado até a data de apresenta¢io do relatério final de execucdo (deve contemplar as despesas por validar

incluidas no Gltimo pedido de pagamento)
(3) Quociente entre o investimento elegivel realizado e o investimento elegivel aprovado

Justificagdo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagdo.
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